Forretningsorden for skolebestyrelsen pa Adal Skole

I henhold til Folkeskoleloven fastsaetter skolebestyrelsen for Adal Skole hermed
fglgende forretningsorden:

Generelt:

Skolebestyrelsen er en selvstaendig forvaltningsenhed. Skolebestyrelsen arbej-
der i henhold til Folkeskolelovens § 44 samt inden for de mal og rammer, der er
fastsat i Styrelsesvedtaegt for folkeskolen i Egedal Kommune (efterfglgende be-
naevnt “Styrelsesvedtaegt”).!

Skolebestyrelses medlemmer skal overholde forvaltningslovens regler, herunder
reglerne om habilitet og tavshedspligt.

Tiltraedelse:
Skolebestyrelsen tiltraeder 1. august ved skoledrets begyndelse.

Sammenszetning og virksomhed:?
Skolebestyrelsen p& hver skole bestar af:
e 7 foraeldrerepraesentanter
e 2 medarbejderreprasentanter
e 2 elevreprassentanter
Kompetencecenterets forzeldre repraesenteres ved mindst 1 af de 7 medlemmer.

Skolens leder og dennes stedfortraeder varetager skolebestyrelsens sekretaer-
funktion, og deltager i skolebestyrelsens mgder uden stemmeret.

Valg af medlemmer:
Valg af skolebestyrelsesmedlemmer3, elevreprasentanter, medarbejderreprae-
sentanter foregdr jf. styrelsesvedtaegten § 4 med henvisning til bilag 7.

Til at forestd valg af foraeldrerepraesentanter til skolebestyrelsen nedsaettes der
en valgbestyrelse.

Ordinaere valg for en firedrig periode gennemfgres efter at der har vaeret holdt
kommunale og regionale valg, og de skal vaere afsluttet senest den 31. maj det
fglgende ar

Forskudt valg:
Skolebestyrelsen ved Ganlgse Distriktsskole afholder forskudte valg, hvilket be-
tyder, at der er valg i lige arstal.

Valg af formand og naestformand:
Valg af formand og naestformand er gaeldende for 2 ar ad gangen. Valget fore-
gar senest pa forste mgde efter valget, efter fremgangsmaden beskrevet i

1Styrelsesvedtaegt §2
2 Styrelsesvedtaegt §3
3 BEK nr. 1074 af 14/9 2017
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Styrelsesvedtaegten (bundet flertalsvalg, hvor hvert medlem skal afgive én
stemme).

Mgder:
Skolebestyrelsen tilstreeber at afholde 8 ordinaere mgder i Igbet af et skolear.
Skolebestyrelsesmgderne afholdes for lukkede dgre.

Dagsorden - ledes af formand. @nskes denne at uddelegere er dette muligt.

Dagsorden udfeerdiges af formanden gerne i samarbejde med skolelederen.

Dagsorden udsendes senest 8 hverdage inden mg@det - med eventuelle bilag.
Skolebestyrelsen godkender dagsordenen og gennemgar eventuelle bilag fgr
mgdet pabegyndes.

Safremt et medlem gnsker et punkt optaget pd dagsorden, skal det meddeles
formanden senest 10 hverdage fgr mgdet afholdes. Det bgr dog tilstraebes, at
punkter til naeste mgde meddeles allerede ved det foregdende mgde.

@gvrige/ekstraordinaere mgder

Skolebestyrelsen kan afholde ekstraordinaere mgder udenfor den faste mgde-
plan, ndr det gnskes af formanden, eller ndr en tredjedel af bestyrelsens med-
lemmer gnsker det - med angivelse af punkter til dagsordenen.

De ekstraordinzere mgder indkaldes af formanden, som s3 vidt muligt forinden
skal underrette medlemmerne om de sager, der skal behandles pa det ekstraor-
dinzere mgde.

I seerlige tilfselde kan formanden indkalde med kortere varsel. Nar mgdet indkal-
des, skal formanden forinden underrette medlemmerne om de sager, der skal
behandles pa@ mgdet fx hgringssvar med korte svarfrister.

Afbud og indkaldelse af suppleanter
Afbud til skolebestyrelsesmgde bedes meddelt formanden samt til orientering til
skoleleder senest 2 dage fgr mgdedagen.

Er et medlem forhindret i at deltage i et skolebestyrelsesmgde, indkaldes sup-
pleant (i prioriteret raekkefglge). Det enkelte medlem er ansvarligt for at give in-
formation om afbud til formanden i s& god tid som muligt. Formanden sikrer
derefter indkaldelse af ngdvendige suppleanter, hvis tidsmaessigt muligt.

Suppleanter indtraeder kun fast i skolebestyrelsen, hvis et medlem traader helt
ud af skolebestyrelsen.

Arbejdsgrupper

Skolebestyrelsen kan nedsaette arbejdsgrupper - enten som staende udvalg el-
ler "ad hoc" i forbindelse med opstdede behov, herunder tildelte opgaver, som er
besluttet ved tidligere mg@der, som praesenteres ved kommende mgder.

Arbejdsgrupperne kan have deltagelse af personer udenfor skolebestyrelsen -
f.eks. foreeldre eller eksperter - med interesse i arbejdsgruppens formal.

Hver arbejdsgruppe skal som minimum have én deltager fra skolebestyrelsen.
Denne person fungerer som "anker" ift. skolebestyrelsen, og sikrer Igbende
kommunikation til og fra skolebestyrelsen.
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Arbejdsgrupperne kan ikke selvstaendigt tage beslutninger pa skolebestyrelsens
vegne - men udarbejder oplaeg til skolebestyrelsen. Skolebestyrelsen kan heref-
ter beslutte pd baggrund af de udarbejdede oplaeg.

Arbejdsgrupper kan oprettes og nedlaegges gennem afstemning i skolebestyrel-
sen - afstemning fglger normale regler herfor.

Eksterne deltagere/gaester

Skolebestyrelsen kan veaelge at invitere eksterne deltagere/geester til mgderne,
som ikke er medlemmer af skolebestyrelsen. Indstilling om invitation af gaester
kan komme fra ethvert af skolebestyrelsens medlemmer.

Beslutning om invitation af gaester skal s& vidt muligt ske p& et skolebestyrel-
sesmgde og anfgres i dagsorden. Hvis et medlem af bestyrelsen ggr indsigelse
mod gnsket, skal dette ske efter dagsordenen er modtaget og senest 2 dage fgr
mgdedagen. Indsigelse fra et flertal af bestyrelsens medlemmer betyder, at den
indbudte ikke kan deltage i mgdet.

Gaester kan kun deltage i de punkter pa skolebestyrelsens mg@de, hvortil de ek-
splicit er inviteret.

Gaester har ikke stemmeret og deltager ikke i skolebestyrelses stillingtagen til
det enkelte punkt.

Beslutninger:
Bestyrelsen er beslutningsdygtig, hvis et flertal af medlemmerne er til stede.

Bestyrelsen kan under mgdet optage nye dagsordenpunkter til behandling, hvis
samtlige tilstedevaerende, der samtidig skal udggre mindst halvdelen af samtlige
medlemmer, gnsker det.

Der fgres et referat af og skolebestyrelsens beslutninger samt fremtidige ar-
bejdshandlinger. I referatet anfgres det for hvert mgde, hvilke personer, der har
veeret til stede. Referatet sendes ud til alle medlemmer efter mgdets afslutning.
Indsigelser og kommentarer til referatet skrives til referenten i Igbet af 3 hver-
dage.

Referatet godkendes pa det efterfglgende mgde, og offentliggares pa skolens
hjemmeside, nar det er godkendt.

Hvis et medlem gnsker at tilfgje referatet en mindretalsudtalelse, skal dette dik-
teres inden mgdets afslutning.

Mgder med foreaeldrekredsen:4

Formanden aflaegger en gang arligt beretning. Denne skal godkendes af besty-
relsen inden den offentliggares. Skolebestyrelsen inviterer hvert ar alle forzeldre
til et made for at drofte skolens virksomhed og aflaegge 8rsberetning.

Rollebeskrivelser:
Formanden,

4 Folkeskolelovens § 44, stk. 12 og 13
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v er tovholder og frontfigur for skolebestyrelsen. Det er formandens op-
gave at viderebringe skolebestyrelsens fzelles holdninger og beslutnin-
ger.

v &bner og leder mgderne. Der kan udpeges en ordstyrer blandt de reste-
rende deltagere.

v' er i samarbejde med naestformanden ansvarlig for den daglige kommu-
nikation med skoleleder.

v' er i samarbejde med naestformanden ansvarlige for at skolebestyrelsen
er velinformeret om aktuelle emner, problematikker og andet kommuni-
kation fra skolens ledelse.

v' er i samarbejde med skolelederen ansvarlig for at udarbejde dagsorden
til bestyrelsesmgderne og for at udsende disse til bestyrelsesmedlem-
merne.

v'er ansvarlig for at inddrage naestformanden i alle relevante opgaver, da
naestformanden skal kunne varetage formandens opgaver i dennes fra-
veer.

Naestformanden,

v'er formandens sparringspartner og samarbejdspartner.

v' skal varetage formandens opgaver i dennes fraveer.

v'er i samarbejde med formanden ansvarlig for den daglige kommunika-
tion med skolelederen.

v'er i samarbejde med formanden, ansvarlige for at skolebestyrelsen er
velinformeret om aktuelle emner, problematikker og andet kommunika-
tion fra skoleledelsen.

Ordstyrer:

v' Opgaven som ordstyrer varetages af formand. @nskes denne at uddele-
gere er dette muligt.

v' Ordstyrer er ansvarlige for at styre dagsordenen, dialoger og debatter
under bestyrelsesmgdet.

v'  Det er ordstyrens ansvar at sgrge for at alle bestyrelsesmedlemmer bli-
ver hgrt og at dagsordenen bliver gennemfgrt.

v' Det ordstyrerens ansvar at sikre at beslutninger og arbejdsopgaver er

blevet fort til referat.

Medlemmer af skolebestyrelsen (forzeldrerepraesentanter):

v

v

v

er i samarbejde med formanden, naestformand og skoleledelsen ansvar-
lige for at foraeldrekredsen er velinformeret om aktuelle emner og andet
kommunikation fra skoleledelsen, som kan hgjne

fungerer foraeldrerepraesentantskabet som ambassadgrer for skolen,
som bindeled mellem bestyrelse og foreeldrekreds og som den kreds, der
pd en szerlig made gar aktivt ind i arbejdet til gavn for skolens dagligdag
med henblik pa bl.a. at skabe en aktiv og medlevende foreeldrekreds.

er velforberedte og aktiv deltagende i skolebestyrelsesarbejdet.

Elevradsrepraesentanter

v

Elevrepraesentanterne findes i skolens elevrad, og deres primaere rolle
er at fungere som bindeled mellem skolens elever (via elevradet) og be-
styrelsen, herunder bl.a.:
o at veere talergr for skolens elever ind i bestyrelsen
o at Igfte elevrddets arbejde og fokusomrader op til bestyrelsen,
samt bringe nyt fra bestyrelsen med til elevradet
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o at bringe 1-2 emner til arshjulet, som bestyrelsen aktivt skal ar-
bejde med/forholde sig til.

FEndring af forretningsorden:
Denne forretningsorden kan aendres af bestyrelsen, hvis et flertal af samtlige
stemmeberettigede pad 2 pd hinanden fglgende ordinaere mgder stemmer herfor.

Godkendt pa bestyrelsesmgde
d. 24. september 2024
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